
 

Aufgaben und Bewertungsmaßstab 
 
 

1. Erstelle und gestalte deinen Praktikumshefter (keinen Ordner). 

Dazu gehört:   

• Äußere Ansicht „verschönern“, selbst gestaltetes Deckblatt mit deinem 
Namen, dem Praktikumsbetrieb, die Schule, die Klasse, sowie der 

Praktikumszeitraum, zusätzliches Informationsmaterial        von 5 Pkt 

• Inhaltsverzeichnis, Reihenfolge eingehalten, Seitenzahlen        von 5 Pkt 

 

2. Ergänze deinen Praktikumshefter mit deinem  

• Anschreiben und deinem            von 2 Pkt  

• Lebenslauf              von 2 Pkt 

Vorlagen und Hilfestellungen findest du auf den gegebenen Internetseiten. 

 

3. Hefte auch deine Praktikumsvereinbarung in deinen Hefter.        von 1 Pkt  

 

4. Notiere auf der vorgegebenen Seite die erhaltenen  

• Belehrungen,               von 4 Pkt 

o gib dafür mind. 5 Stichpunkte aus der schulischen Belehrung an. 
Lass diese durch deine betreuende Lehrkraft unterschreiben.  

o Verfahre mit den betrieblichen Belehrungen ebenso. Hier 
unterschreibt der Betrieb oder dein Betreuer. 

5. Vervollständige den Praktikumshefter während deines Praktikums, indem du alle 
Fragen in der Vorlage beantwortest. und deine Tagesberichte ausfüllst. 

• Unfallverhütungsvorschriften  

Hinweisschilder                von 6 Pkt 

Eigene Hinweisschilder             von 2 Pkt 

Schutzmaßnahmen              von 2 Pkt 

• Praktikumsplatzsuche               von 3 Pkt 

• Betriebserkundung               von 5 Pkt 

• Berufserkundung           von 14 Pkt 

     

1. Note  (Gesamt 51 Punkte) 

  



   

6. Stelle mit Hilfe der Tagesberichte deinen Tagesablauf dar und gib deine 

Einschätzung zum Tag.            von 20 Pkt 

 

7. Werte dein Praktikum aus (Feedback) und beantworte die Fragen.        von 14 Pkt 

 
8. Ergänze in deinem Praktikumshefter deine Teilnahmebescheinigung und / oder 

deine Beurteilung vom Praktikumsunternehmen.          von 4 Pkt 

 

2. Note (Gesamt 38 Punkte) 
 
 



 

Belehrungen zum Schülerbetriebspraktikum 
 
1. Folgende Belehrungen wurden in der Schule durchgeführt: 

 
Belehrung zum Schülerbetriebspraktikum (Anlage) 

• 7h Arbeitszeit am Tag 

•  

•  

•  

•  

•  

 
 

     

Ort, Datum  Unterschrift Praktikant/in  Unterschrift 
betreuende Lehrkraft 

 
 
 
 
2. Folgende Belehrungen wurden in der Praktikumseinrichtung durchgeführt: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

     

Ort, Datum  Unterschrift Praktikant/in  Unterschrift 
Praktikumseinrichtung 

 
 



   



   

2. Zeichne zwei weitere Hinweisschilder aus deiner Praktikumseinrichtung und gestalte sie farbig. 
Erkläre zudem kurz deren Bedeutung. 

 

   

 
 

   
 

    

    

    

 
3. Sicherheitsvorschriften in deinem Betrieb 

Gib 2 Gefahren an, die an deinem Arbeitsplatz bestehen und wie das Unternehmen diesen 

entgegenwirkt, wie zum Beispiel: 

 

Gefahr: 
Herumfliegende Metallspäne beim Bohren  

Schutzmaßnahme: 
 Tragen einer Schutzbrille beim Bohren 
 

Gefahr: 

___________________________________________________________________________

Schutzmaßnahme: 

_______________________________________________________________________ 
 

Gefahr: 

___________________________________________________________________________

Schutzmaßnahme: 

_______________________________________________________________________ 



   

Mein Praktikumsplatz  
 
1. Beschreibe, wie du deinen Praktikumsplatz gefunden hast. (Wie bist du auf diesen 

Betrieb gekommen? Wie hast du dich vorgestellt? Hast du eine Bewerbung geschrieben? 
Welche Fragen mussten vorher geklärt werden? Traten eventuell Probleme auf? War 
dieser Betrieb deine 1. Wahl?) 
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 
2. Betriebserkundung  

(Hinweis: Es geht um den Betrieb im Allgemeinen, nicht nur um dein Praktikum) 
 

Zu welchem Berufsfeld gehört der Betrieb?   

________________________________________________________________________  

 

Was wird hergestellt, welche Dienstleistung wird angeboten? 

________________________________________________________________________ 

 

Welche Berufe kann man dort ausüben?  

________________________________________________________________________ 

Ist es ein kleines, mittelständisches oder großes Unternehmen? Wie viele Mitarbeiter hat 

der Betrieb ungefähr? 

________________________________________________________________________ 

 

Wie lauten die allgemeinen Arbeitszeiten? Gibt es Schichtarbeit oder Gleitzeit? 

________________________________________________________________________ 

 
  



   

3. Berufserkundung 
Untersuchen einen Beruf, der an deinem Betrieb ausgeführt wird, genauer. 
 
a. Wie lautet die genaue Berufsbezeichnung? (1) 

________________________________________________________________________  

 

b. Welche Haupttätigkeiten werden durchgeführt? (2) 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

c. Wird in engem Kontakt mit Kollegen gearbeitet oder allein? (1) 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________  

 

d. Mit welchen Materialien, Maschinen oder Werkzeugen wird gearbeitet? (2) 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________  

 
e. Welche besonderen Kompetenzen sind für die Ausübung dieses Berufes erforderlich?  

(Nenne mind. drei verschiedene Kompetenzen und erläutere welche Bedeutung diese 

in dem Beruf haben. Zum Beispiel: körperliche Belastbarkeit ist wichtig, da häufig mit 

schweren Maschinen gearbeitet wird.) (3) 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________  



   

f. Welchen Schulabschluss braucht man für diesen Beruf? (1) 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

g. Auf welche Schulfächer wird bei der Einstellung besonders geachtet? (1) 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

h. Bildet der Betrieb aus? (1) 

___________________________________________________________________ 

 

i. Wie lange dauert die Ausbildung? (1) 

 
___________________________________________________________________ 

 
j. Wann muss man sich bewerben? (1)  

___________________________________________________________________  



   

Tagesberichte 1. Woche vom _________ bis __________ 
 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
stunden 

M
o

n
ta

g
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
            

 

Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
stunden 

D
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n
s
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g
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
            

 

Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
stunden 

M
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o
c
h
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
            

 

Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

  

Gesamtstd.: 

Gesamtstd.: 
 

Gesamtstd.: 
 



   

Tagesberichte 1. Woche vom _________ bis __________ 
 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
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Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
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Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 
 

  

Gesamtstd.: 
 

Gesamtstd.: 
 



   

Tagesberichte 2. Woche vom _________ bis __________ 
 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
stunden 

M
o
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Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
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stunden 
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Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
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Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

  

Gesamtstd.: 
 

Gesamtstd.: 
 

Gesamtstd.: 
 



   

Tagesberichte 2. Woche vom _________ bis __________ 
 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
stunden 
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Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

Tag Ausgeführte Arbeiten 
Einzel-
stunden 

F
re

it
a

g
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
            

 

Deine Tageseinschätzung: 
 
 

 

  

Gesamtstd.: 
 

Gesamtstd.: 
 



   

Rückblick und Feedback – Werte dein Praktikum aus. 

(Antworte in ganzen Sätzen.) 
 

1. Warum hast du dir diesen Betrieb und diesen Beruf ausgesucht? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

2. Am meisten hat mir gefallen, dass 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

 

3. Am wenigsten hat mir gefallen, dass 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

 

4. Mein interessantester Tag war der ___________________, weil_______________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

5. Wurden deine Wünsche und Erwartungen im Praktikum erfüllt? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

6. Ich habe in meinem Praktikum gelernt, dass 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

 
  



   

7. Die Mitarbeiter in meinem Praktikumsbetrieb 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

8. Welche Fähigkeit hast du schon, um den Beruf zu ergreifen? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 
9. Welche deiner Fähigkeiten blieben ungenutzt? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 
10. Kamst du mit den Anforderungen zurecht oder fühltest du dich mitunter überfordert? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

11. Möchtest du diesen Beruf erlernen? Begründe! 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

12. Welchen Beruf (Betrieb) möchtest du noch kennenlernen?  

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

13. Kannst du diesen Praktikumsplatz weiterempfehlen? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

14. War das Praktikum für dich nützlich oder war es reine Zeitverschwendung? 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  


